REPUBLIKA HRVATSKA
DRZAVNI ZAVOD ZA INTELEKTUALNO VLASNISTVO

JAVNI NATJECAJ
za prijam u drzavnu sluzbu
od 19. ozujka 2010. (KLASA: 112-01/10-010/04, URBROJ: 559-08/2-10-001)

SEKTOR ZA PATENTE
Odjel specijalista za podrucja tehnike
Odsjek za strojarstvo, transport, elektrotehniku, fiziku i topografiju

1. ViSi upravni savjetnik - 2 izvrsitelja, neodredeno vrijeme

Opis poslova:
obavljanje najsloZenijih poslova koji zahtijevaju stupanj samostalnost koji

povremeno ukljucuje specificne upute rukovoditelja, struénost i odgovornost u

radu;

obavljanje najslozenijih poslova u postupku po zahtjevu za proglasenje patenta
nistavim;

obavljanje najslozenijih poslova u postupku priznanja patenta i registracije
topografije poluvodi¢kih proizvoda koji zahtijevaju stupanj samostalnost koji
povremeno ukljucuje specifi¢ne upute rukovoditelja i stru¢nost:

postupak ispitivanja patentne prijave za objavu i izrada Rezultata prethodnog
ispitivanja;

provedba postupka klasificiranja prijava po Medunarodnoj klasifikaciji
patenata:

pretrazivanje stanja tehnike i izrada Izvjes¢a o stanju tehnike;

provedba postupka supstancijalnog ispitivanja i izrada Rezultata ispitivanja;
donosenje odluke o (ne)priznanju prava;

definiranje sadrzaja patentnih spisa;

predlaganje odgovarajuc¢ih mjera u svezi postupka priznanja patenta;

pruzanje stru¢nih informacija o tehnickim, odnosno supstancijalnim uvjetima za
podnosenje prijave u toku cijelog postupka priznanja;

pruzanje stru¢nih informacija u toku postupka supstancijalnog ispitivanja patenta;
pracenje stanja u podrucju tehnike;

tumacenja kada je za to potrebno specifi¢no tehnicko znanje;

sudjelovanje u radu medunarodnih, regionalnih i drugih stru¢nih organizacija;
sudjelovanje u promotivnim aktivnostima Zavoda iz svog podrucja;

obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja i nadredenih rukovoditelja.

SEKTOR ZA POTPORU POSLOVNIM PROCESIMA
Odjel za poslovanje Zavoda
Odsjek za upravljanje dokumentima

2.Upravni referent na pohrani dokumenata i uredskom poslovanju - 1

izvrsitelj, neodredeno vrijeme



4.

Opis poslova

organiziranje i obavljanje poslova za potrebe priru¢ne pismohrane i arhive;
skeniranje predmeta, za elektroniCku arhivu, po potrebi;

vodenje raznih potrebnih arhivskih evidencija 1 ro¢i$nika;

pohranjivanje spisa upravnog postupka i podnesaka uz predmete koji su pod
nadzorom Odjela (u priru¢noj pismohrani i arhivi);

pohranjivanje neupravnih spisa;

pohranjivanje magnetnih medija;

pohranjivanje uzoraka plosnog industrijskog dizajna;

evidentiranje zaduzenja predmeta izvan prirucne pismohrane i iz arhive;

obavljanje 1 drugih poslova po nalogu ravnatelja i nadredenih rukovoditelja.

SEKTOR ZA POTPORU POSLOVNIM PROCESIMA
Odjel za poslovanje Zavoda
Odsjek za kadrovske i opée poslove

3. Voditelj Odsjeka za kadrovske i opée poslove - viSi upravni savjetnik - 1

izvrsitelj, neodredeno vrijeme

Opis poslova:

operativno rukovodenje radom Odsjeka;

planiranje radnih zadataka i nadzor nad radom izvrSitelja;

obavljanje najslozenijih poslova iz svoga djelokruga koji zahtijevaju posebnu
samostalnost, stru¢nost i odgovornost u radu;

izvjestavanje o izvrSenju poslova u Odsjeku;

sudjeluje u nadzoru primjene zakona 1 drugih propisa, kolektivnih ugovora i drugih
akata iz podrucja radnih odnosa Zavoda;

usmjeravanje kadrovskih poslova u Odsjeku;

obavljanje slozenijih pitanja vezanih uz radne odnose;

sudjeluje u posebnim sudskim i upravnim sporovima iz podrucja radnih odnosa;
sudjelovanje u planiranju, pripremi i provedbi javnih natjecaja o izboru kandidata
za drzavnu sluzbu;

obavljanje stru¢nih poslova u vezi ocjenjivanja sluzbenika i namjestenika;
obavljanje pravnih poslova vezanih uz odgovornost drzavnih sluzbenika 1
namjestenika, te povrede sluzbene duznosti;

obavljanje odredenih poslova vezanih uz stru¢no osposobljavanje i usavrSavanje
sluzbenika i namjestenika;

organiziranje i nadzor provedbe poslova sigurnosti i zastite na radu;

organiziranje poslova vezanih za sluzbeni prijevoz, dostavu, fotokopiranje i
umnazanje te opskrbu pi¢em i hranom;

obavljanje 1 drugih poslova po nalogu ravnatelja i nadredenih rukovoditelja.

SEKTOR ZA POTPORU POSLOVNIM PROCESIMA
Odjel za informacijsku tehnologiju
Odsjek za informatizaciju poslovnih procesa

Visi informatic¢ki referent - 1 izvrSitelj, neodredeno vrijeme

Opis poslova:

poslovi povezivanja uredskih (office) aplikacija sa bazom podataka;



- poslovi dokumentiranja poslovnih procesa;

- poslovi povezivanja elektronickih podataka dobivenih razmjenom (FINA, EPO,
WIPO) sa bazom podataka Zavoda:

- testiranje programa za prihvat podataka, unos u baze podataka, dohvat podataka
1 izradu izvjesca;

- poslovi obrade podataka u statisti¢ke svrhe;

- obavljanje i drugih poslova po nalogu ravnatelja i nadredenih rukovoditelja.

Pla¢a radnih mjesta za koje se vrsi prijam utvrdena je Clankom 144. Zakona o
drzavnim sluzbenicima (NN RH br. 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08) 1 Uredbom o
nazivima radnih mjesta i koeficijentima sloZenosti poslova u drzavnoj sluzbi (NN RH
br. 37/01, 38/01, 71/01, 89/01, 112/01, 7/02, 17/03, 197/03, 21/04, 25/004, 66//05,
131/05, 11/07,47/07, 109/07, 58/08, 32/09, 140/09, 25/10).

Podaci o pla¢i radnih mjesta za koje se vrsi prijam nalaze se na web stranici Narodnih
novina (www.nn.hr).

Kod izvanrednog zaposljavanja testiranje se sastoji od provjere poznavanja osnova
ustavnog ustrojstva Republike Hrvatske 1 provjere znanja, sposobnosti i vjeStina
bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta na koje se prima.

Kod popunjavanja radnog mjesta za koje je propisan i uvjet znanja stranog jezika, te
znanja rada na racunalu, kandidati e biti testirani i na te okolnosti.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje, koje je jednako za sve kandidate
po pojedinom radnom mjestu, su sljedeci:

1. Visi upravni savjetnik - 2 izvrsitelja, neodredeno vrijeme

- Ustav Republike Hrvatske (NN RH br. 56/90, 135/97, 8/98, 113/00, 124/00,
28/01,41/01, 55/01)
- Zakon o patentu (NN RH br. 173/03, 87/05, 76/07, 30/09)

2. Upravni referent na pohrani dokumenata i uredskom poslovanju - 1
izvrsitelj, neodredeno vrijeme

- Ustav Republike Hrvatske (NN RH br. 56/90, 135/97, 8/98, 113/00, 124/00,
28/01,41/01, 55/01)
- Uredba o uredskom poslovanju (NN RH br. 7/09)

3. Voditelj Odsjeka za kadrovske i opce poslove - viSi upravni savjetnik - 1
izvrsitelj, neodredeno vrijeme

- Ustav Republike Hrvatske (NN RH br. 56/90, 135/97, 8/98, 113/00, 124/00,
28/01, 41/01, 55/01)

- Zakon o drzavnim sluzbenicima (NN RH br. 92/05, 142/06, 77/07, 107/07,
27/08)


http://www.nn.hr/

- Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike i namjestenike (NN RH br. 93/08,
23/09, 39/09)

4. Visi informaticki referent - 1 izvrSitelj, neodredeno vrijeme
- Ustav Republike Hrvatske (NN RH br. 56/90, 135/97, 8/98, 113/00, 124/00,

28/01, 41/01, 55/01)
- Zakon o elektronickom potpisu (NN RH br. 10/02, 80/08)
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