Na temelju ¢lanka 38. Zakona o sustavu drzavne uprave (,,Narodne novine*, broj 66/19, 155/23) te
¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16, 114/22, 48/26 — dalje u
tekstu: ZIN 2016), glavna ravnateljica Drzavnog zavoda za intelektualno vlasnistvo donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe DrZzavnog zavoda za intelektualno vlasnistvo (dalje
u tekstu: Zavod), ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a za robu 1 usluge,
odnosno manja od 100.000,00 eura bez PDV-a za radove.

Nije dopusteno dijeljenje predmeta nabave u svrhu izbjegavanja propisanog postupka za ukupnu
procijenjenu vrijednost.

Clanak 2.

Prilikom provodenja postupaka nabave u Zavodu prema ovom Pravilniku obvezno je poStovati
temeljna nacela utvrdena Zakonom o javnoj nabavi: nacelo slobode kretanja robe, nacelo slobode
poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, kao i1 nacela koja proizlaze iz navedenih nacela
(nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti).

Clanak 3.

U provedbi postupaka jednostavne nabave primjenjuju se 1 drugi vazeci zakonski 1 podzakonski akti,
ovisno o pojedinom predmetu nabave.

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku koriste se elektronicka
sredstava komunikacije, kao 1 sredstava koja nisu elektronicka te njihova kombinacija, ukoliko je
potrebno.

Elektronickim sredstvima komunikacije u smislu ovog Pravilnika, smatraju se: Elektronicki oglasnik
javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH) putem modula jednostavne nabave te
elektronicka posta Zavoda.

Clanak 5.

Pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znaenje koriste se neutralno i odnose se
jednako na muski 1 Zenski spol.



II. OVLASTI I ODGOVORNOSTI
Clanak 6.

Ustrojstvena jedinica na Ciji zahtjev se pokrece postupak jednostavne nabave (dalje u tekstu:
Korisnik) je putem svoje odgovorne osobe ovlastena 1 odgovorna za:
— pravovremeno iskazivanje potreba za jednostavnom nabavom prilikom izrade Plana nabave
te podnoSenje pravovremenog zahtjeva za izmjenu Plana nabave
— istrazivanje trzista (ukljucujuéi dokumentiranje prikupljenih ponuda, saznanja i nalaza),
pravovremeno pokretanje zahtjeva za jednostavnu nabavu prema ustrojstvenoj jedinici
nadleznoj za poslove financija i nabave, odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta
nabave, odredivanje uvjeta za nabavu za svaki predmet jednostavne nabave, sastavljanje
tehnickih specifikacija, sastavljanje troskovnika, odredivanje potrebnih dokumenata koje su
ponuditelji obvezni dostaviti zajedno s ponudama te posebnih uvjeta za nabavu te
dostavljanje prijedloga gospodarskih subjekata kojima ¢e se uputiti pozivi na dostavu
ponuda
— pracenje i nadzor nad izvrSenjem ugovora o jednostavnoj nabavi (kontrola realizacije
ugovorenog odnosno naru¢enog) u suradnji s ustrojstvenom jedinicom nadleZnom za
poslove financija i nabave.

Ustrojstvena jedinica nadleZna za poslove financija i nabave je ovlastena i odgovorna za:
— izradu prijedloga plana nabave Zavoda

— provodenje procedure izmjene plana nabave tijekom proracunske/poslovne godine

— pravovremeno odobravanje zahtjeva korisnika za jednostavnom nabavom koji su u skladu s
planom nabave 1 s financijskim planom/proraCunom narucitelja,

— slanje zahtjeva za dostavu ponuda

— izradu narudzbenica

— izrada zapisnika te prijedloga odluke o odabiru ili poniStenju postupka nabave

Ustrojstvena jedinica nadlezna za pravne poslove je ovlastena i odgovorna za kontrolu, korekciju i
davanje suglasnosti na sve izradene dokumente u postupku jednostavne nabave (od poziva za
dostavu ponuda do prijedloga ugovora o nabavi), odnosno pripremu cjelovitih prijedloga ugovora o
nabavi prema potrebi.

Celnik Zavoda odobrava plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proradunske/poslovne godine te
potpisuje sve odluke u postupcima jednostavne nabave, narudzbenice i ugovore o nabavi.

III. SUKOB INTERESA
Clanak 7.

Zaposlenicima Zavoda je zabranjeno utjecati na dobivanje poslova ili ugovora u jednostavnoj nabavi
za nabavu robe, usluga, projektnih natjecaja i radova i/ili na koji drugi nacin koristiti svoj polozaj
kako bi utjecali na ishod pojedinog postupka radi postizanja, izravno ili neizravno, financijskog,
gospodarskog ili bilo kojeg drugog osobnog interesa koji bi se mogao smatrati $tetnim za njihovu
nepristranost i neovisnost u okviru pojedinog postupka jednostavne nabave.



Predstavnici Zavoda (Celnik, zamjenik Celnika, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva i druge osobe koje su
ukljucene ili mogu imati utjecaja na odlucivanje u postupcima nabave) obvezni su potpisati izjavu o
postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Izjava o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa moze se dati unaprijed za sve postupke
jednostavne nabave ili za svaki pojedini postupak, a osobe koje su potpisale izjavu duZzne su je bez
odgadanja azurirati ako nastupe okolnosti koje mogu dovesti do sukoba interesa.

O sprjecavanju, prepoznavanju i uklanjanju sukoba interesa u postupku jednostavne nabave
primjenjuju odredbe ¢lanka 75. — 83. ZJN 2016.

Clanak 8.
Ugovor o javnoj nabavi sklopljen protivno odredbama ovog poglavlja Pravilnika koji se odnosi na
sukob interesa je niStetan.
IV. PLAN NABAVE I REGISTAR UGOVORA

Clanak 9.

Zavod za svaku kalendarsku godinu donosi plan nabave koji treba sadrzavati podatke sukladno
vazecim propisima.

U planu nabave i registru ugovora navode se svi predmeti nabave ¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili vec¢a od 5.000,00 eura bez PDV-a.

U registru ugovora i okvirnih sporazuma navode se i svi predmeti nabave za ¢iju nabavu je Zavod
sklopio ugovore i okvirne sporazume na temelju izuzec¢a od primjene ZJN 2016 propisanih ¢lancima
33.134. ZJN 2016, s obrazlozenjem razloga za izuzece.

Plan nabave i registar ugovora, kao i sve njihove kasnije promjene, objavljuju se u EOJN RH.
Clanak 10.

Ustrojstvene jedinice Zavoda duzne su dostaviti svoj prijedlog plana nabave za narednu godinu,
usuglasen s ¢elnikom Zavoda ako se ne radi o uobicajenoj/redovitoj nabavi, ustrojstvenoj jedinici
nadleznoj za poslove financija i nabave pri izradi prijedloga financijskog plana za narednu godinu. U
slucaju bilo kakve promjene navedenog plana, ustrojstvena jedinica duzna je odmah po saznanju
obavijestiti ustrojstvenu jedinicu nadleznu za poslove financija i nabave pisanim putem
(elektronickom postom) uz navodenje dovoljno podataka za izmjenu Plana nabave Zavoda.

V. AKTIVNOSTI KOJE PRETHODE POKRETANJU POSTUPKA JEDNOSTAVNE
NABAVE
Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave inicira se podnoSenjem zahtjeva za pokretanje postupka jednostavne
nabave (u daljnjem tekstu: Zahtjev).



Zahtjev podnosi Korisnik na unaprijed definiranom internom obrascu Zavoda te isti mora biti
potpisan od strane rukovoditelja najviSe razine te ustrojstvene jedinice (nacelnik sektora, voditel;
samostalne sluzbe, tajnik kabineta).

Ispunjen 1 potpisan Zahtjev dostavlja ustrojstvenoj jedinici nadleznoj za poslove financija i nabave.

Ako Zahtjev ne sadrzi sve $to je potrebno da bi se po njemu moglo postupati, ustrojstvena jedinica
nadleZna za poslove financija i nabave vraca ga Korisniku na ispravak/dopunu. Korisnik je odgovoran
za pravodobno podnosenje urednog Zahtjeva.

Ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove financija i nabave kontrolira uskladenost podnesenog
zahtjeva s Planom nabave, odnosno financijskim planom Zavoda.

Iznimno, Zahtjev se ne dostavlja sukladno stavku 3. ovoga ¢lanka, kod nabave zrakoplovnih karata
za potrebe sluzbenih putovanja ve¢ sluzbena osoba koju se to tie dostavlja informaciju o potrebi
nabave zrakoplovne karte ustrojstvenoj jedinici nadleZnoj za poslove financija i nabave putem
elektroniCke poste na adresu nabava@dziv.hr.

Clanak 12.

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nain koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Predmet nabave se odreduje na nacin da predstavlja tehnicku, tehnolosku, oblikovnu, funkcionalnu
ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

Procijenjena vrijednost nabave mora biti odredena u trenutku pocetka postupka jednostavne nabave.
Izracunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu bez PDV-a ukljucujuci
sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora.

VI. VRSTE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 13.

Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Izravno ugovaranje
2. Ograniceno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda.

1. IZRAVNO UGOVARANJE
Clanak 14.

Za nabavu roba, usluga i1 radova procijenjene vrijednosti manje ili jednake od 10.000,00 eura bez
PDV-a u pravilu se provodi nabava postupkom izravnog ugovaranja.

Korisnik uz Zahtjev prilaze prethodno pribavljenu ponudu jednog gospodarskog subjekta, temeljem
¢ega ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove financija i nabave izdaje narudzbenicu ili se sklapa
ugovor.
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2. OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 15.

Za nabavu robe 1 usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 25.000,00 eura te za nabavu radova
¢ija je procijenjena vrijednost manja od 45.000,00 eura nabava se provodi postupkom ograni¢enog
prikupljanja ponuda.

U postupku ogranic¢enog prikupljanja ponuda ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove financija i
nabave, pozivanajmanje tri gospodarska subjekta po odabiru Korisnika, da dostave ponudu sukladno
uvjetima 1 zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura Zavod je obvezan
provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

3. JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 16.

Zanabavu robe 1 usluga €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 25.000,00 eura te za nabavu
radova €ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 45.000,00 eura nabava se u pravilu provodi
postupkom javnog prikupljanja ponuda.

U postupku javnog prikupljanja ponuda Zavod javno objavljuje poziv za dostavu ponuda putem
modula jednostavne nabave u EOJN RH te svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti
ponudu.

Uz javnu objavu poziva na dostavu ponuda iz prethodnog stavka Zavod moze uputiti i izravan poziv
najmanje trima gospodarskim subjektima po vlastitom izboru. Takvo izravno upucéivanje poziva ne
ograni¢ava mogucnost sudjelovanja drugih zainteresiranih gospodarskih subjekata niti utjece na
nacelo jednakog tretmana i trZiSnog natjecanja, buduci da je poziv javno objavljen.

Iznimno od stavaka 1. 1 2. ovoga ¢lanka, Zavod nije obvezan provesti postupak jednostavne nabave
putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, ve¢ ga provodi sukladno ¢lanku 15.
stavku 3. ovoga Pravilnika ako:

a) nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom

postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno izmijenjeni

b) zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrsiti, isporuciti ili pruziti samo odredeni
gospodarski subjekt, i to:

1. ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetnickog djela ili
umjetnicke izvedbe

2. ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni gospodarski
subjekt

3. ako je to nuzno radi zastite iskljucivih prava, ukljucujuéi prava intelektualnog vlasnistva



4. ako postoji iznimna zurnost uzrokovana dogadajima koje Zavod nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 4. ovoga ¢lanka navode se 1 obrazlaZzu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Na izuzeca od primjene javnog i ograni¢enog prikupljanja ponuda na odgovaraju¢i se nacin
primjenjuju odredbe Izuzeéa u ¢lancima 29. do 38. ZIN 2016.

VII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTVANE NABAVE

Pokretanje postupka nabave
Clanak 17.

Postupak nabave roba, radova i usluga pokrece se odlukom celnika Zavoda (dalje u tekstu: Odluka)
o imenovanju stru¢nog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka nabave (dalje u tekstu: stru¢no
povjerenstvo).

Iznimno od stavka 1. ovog ¢lanka, za nabavu robe, radova i usluga do iznosa procijenjene vrijednosti
manje ili jednake od 10.000,00 eura bez PDV-a postupak nabave se ne pokreé¢e Odlukom, ve¢ se
provodi postupak izravnog ugovaranja opisan u ¢lanku 14. ovoga Pravilnika.

Odlukom iz stavka 1. ovoga ¢lanka ¢elnik Zavoda imenuje u stru¢no povjerenstvo najmanje tri ¢lana,
od kojih je najmanje jedna osoba iz ustrojstvene jedinice na Ciji zahtjev se pokrece postupak
jednostavne nabave (Korisnik), jedna osoba iz ustrojstvene jedinice nadlezne za poslove financija i
nabave 1 jedna sluZzbena osoba iz ustrojstvene jedinice nadlezne za pravne poslove.

U Odluci iz stavka 1. ovoga ¢lanka za svakog ¢lana stru¢nog povjerenstva odreduju se poslovi i
zaduzenja koje obavlja u pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave te, kada je to primjenjivo,
u prac¢enju izvrSenja ugovora, sukladno odredbama ovoga Pravilnika.

Strucno povjerenstvo

Clanak 18.
Ovlasti i odgovornosti ¢lanova stru¢nog povjerenstva obuhvacene su ¢lankom 6. ovoga Pravilnika.
Ako je to potrebno s obzirom na predmet nabave, u postupku jednostavne nabave uz struc¢ne osobe

zavoda, strucno povjerenstvo moze zatraziti misljenje neovisnih stru¢nih osoba koje nisu zaposlenici
Zavoda.



Nacin i rok dostave ponuda
Clanak 19.
Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu za dostavu ponuda.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi najmanje: naziv Narucitelja, opis predmeta nabave zajedno s
tehnickom specifikacijom, projektnim zadatkom ili troSkovnikom (ovisno o predmetu nabave), rok i
nacin isporuke/izvrSenja, uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, rok i nacin dostavljanja
ponuda te rok i nacin placanja.

Zavod u pozivu za dostavu ponuda moze, ovisno o sloZenosti predmeta nabave 1 procijenjenoj
vrijednosti, odrediti osnove za iskljucenje 1 uvjete sposobnosti ponuditelja te traZiti jamstva i odrediti
ugovornu kaznu, primjenjujuci na odgovaraju¢i na¢in odredbe ZJN 2016.

Ponude se u postupku javnog prikupljanja ponuda 1 u ograni¢enom prikupljanju ponuda iz ¢lanka 15.
stavka 3. ovoga pravilnika dostavljaju putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, dok se ponude
u postupku izravnog ugovaranja i postupku iz ¢lanka 15. stavaka 1.1 2. ovoga Pravilnika dostavljaju
elektroni¢kom postom na adresu nabava@dziv.hr.

Rok za dostavu ponuda iznosi u pravilu najmanje 5 dana od dana zaprimanja Poziva na dostavu
ponuda, odnosno od dana objave Poziva na dostavu ponuda u modulu jednostavne nabave EOJN RH.
Iznimno, za jednostavne ili standardizirane predmete nabave rok mozZe biti kra¢i.
U postupku izravnog ugovaranja za ponude koje su dostavljene elektronickom poStom ¢lanovi
struénog povjerenstva moraju osigurati uvjete za o¢uvanje integriteta podataka i tajnost ponuda.
Kriterij za odabir ponude

Clanak 20.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, ponude se rangiraju prema cijeni ponude bez PDV-a.
U pozivu za dostavu ponuda mora biti naveden kriterij za odabir ponude, a u slu¢aju primjene kriterija
ekonomski najpovoljnije ponude moraju biti navedeni dodatni kriteriji temeljem kojeg ¢e se ponuda
bodovati (primjerice kvaliteta, stru¢nost i iskustvo stru¢njaka, rok isporuke, duljina trajanja jamstva
i sli¢no) te nacin njihova bodovanja.
Otvaranje te pregled i ocjena ponuda

Clanak 21.

Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon isteka roka za dostavu ponuda,
pregledavaju i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.

Otvaranje ponuda nije javno.
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O otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik koji potpisuju (svi) ¢lanovi
povjerenstva.

Odluka o odabiru/ponistenju postupka
Clanak 22.
Za odabir ponude je dovoljna jedna valjana ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Zavod ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Postupak ¢e se ponistiti ako je cijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava u
financijskom planu Zavoda, ako nije dostavljena niti jedna ponuda, odnosno ako niti jedna
dostavljena ponuda nije valjana, kao 1 iz drugih razloga za ponistenje postupka predvidenih ZJN 2016.

Zavod zadrzava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije ili nakon roka za dostavu ponuda.
Ako se odluka o ponistenju donosi nakon roka za dostavu ponuda, u odluci mora biti naveden razlog
za ponistenje.

Ponistenje postupka ne daje ponuditeljima pravo na sklapanje ugovora niti pravo na naknadu troSkova
sudjelovanja u postupku jednostavne nabave.

Pravo prigovora
Clanak 23.

Na postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vec¢e od 15.000,00 eura iz ¢lanka 15. stavka
3.1 ¢lanka 16. ovoga Pravilnika, gospodarski subjekt, koji je sudjelovao u postupku kao ponuditel;j,
moze podnijeti prigovor ¢elniku Zavoda.

Prigovor se dostavlja putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, u roku od 5 dana od dana
dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju.

Prigovor se moze podnijeti protiv odluke o odabiru, odluke o ponistenju koja je donesena nakon
otvaranja ponuda te na poziv za dostavu ponuda (natjecajnu dokumentaciju).

Prigovor mora sadrzavati najmanje:
— podatke od gospodarskom subjektu koji podnosi prigovor

— oznaku postupka jednostavne nabave

— radnju narucitelja na koji se prigovor odnosi

— razloge prigovora i obrazloZenje

— prijedlog nacina otklanjanja navodne nepravilnosti.

Ako prigovor sadrzava nedostatak koji onemogucuje postupanje po prigovoru, odnosno ako je
nerazumljiv ili nepotpun, Zavod ¢e pozvati podnositelja prigovora da u roku od tri (3) dana otkloni
nedostatak, uz upozorenje na pravne posljedice ako to u odredenom roku ne ucini.



Podnosenje prigovora ne odgada sklapanje ugovora o nabavi ili izdavanje narudzbenice, osim ako se
ocijeni da bi nastavak mogao utjecati na zakonitost postupka ili uzrokovati stetu Zavodu.

%

Celnik Zavoda odlucuje o prigovoru u roku od 8 (osam) dana od dana njegova zaprimanja te moze:
— odbaciti prigovor kao nedopusten, nepravodoban, izjavljen od neovlastene osobe 1 u kojem
nedostaci nisu otklonjeni u za to odredenom roku, a po prigovoru se ne moze postupati
— odbiti prigovor kao neosnovan
— prihvatiti prigovor i naloziti otklanjanje utvrdene nepravilnosti ili ponistiti postupak
jednostavne nabave djelomicno ili u cijelosti.

Postupak odlucivanja o prigovoru je upravni postupak, a odluka donesena povodom prigovora ima
svojstvo upravnog akta protiv kojeg je moguée pokrenuti upravni spor.

Odluka o prigovoru mora biti obrazlozena te se dostavlja putem EOJN RH.

VIII. SKLAPANJE UGOVORA
Clanak 24.

Po provedenom postupku jednostavne nabave, moze se sklopiti ugovor ili izdati narudzbenica, ovisno
o sloZenosti predmeta nabave.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave moZe se izmijeniti tijekom njegova trajanja samo
pod uvjetima i1 na nacin koji odgovara odredbama ¢lanaka 314. do 321. ZJN 2016, ako takva izmjena
ne dovodi do izbjegavanja primjene odgovarajuée vrste postupka jednostavne nabave ili postupka
javne nabave.

NarudZbenica sadrZi najmanje podatke o: Narucitelju, gospodarskom subjektu-dobavljacu, vrsti
usluga/robe/radova koje se nabavljaju uz specifikaciju jedinica mjere, koliini, jedini¢noj cijent,
ukupnoj cijeni, roku i mjestu pruzanja usluga/isporuke robe/izvodenja radova.

IX. PRACENJE IZVRSENJA

Clanak 25.

Za kontrolu isporuke roba, usluga i radova te izvrSavanje ostalih ugovornih obveza, osim financijskih,
zaduzen je Korisnik.

Korisnik je obvezan u okviru svoje nadleznosti planiranja 1 pra¢enja izvrSenja obavijestiti sluzbene
osobe za nabavu o isteku ugovora te, ako postoji potreba za ponovnom nabavom, podnijeti novi

zahtjev najkasnije 30 dana prije isteka ugovora.

Za financijsko izvrSenje ugovora zaduZena je ustrojstvena jedinica nadlezna za poslove financija.
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X. CUVANJE DOKUMENTACIJE
Clanak 26.

Tijek svih postupaka jednostavne nabave potrebno je dokumentirati te cjelokupnu dokumentaciju
nastalu u postupku cuvati.

Dokumentacija se moze Cuvati u elektronickom obliku putem EOJN RH i drugih informacijskih
sustava Zavoda te u fiziCkom obliku kada je to potrebno radi dokazivanja ili arhiviranja.

Dokumentacija se ¢uva i pohranjuje sukladno odredbama ZJN 2016 te propisima kojima se ureduje
upravljanje dokumentarnim 1 arhivskim gradivom.
XI. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 27.

Ovaj Pravilnik, kao i njegove izmjene 1 dopune, objavit ¢e se na internetskim stranicama Zavoda te
uciniti dostupnim u EOJN RH.

U slucaju izmjena 1 dopuna ZJN 2016 u dijelu koji se odnosi na promjenu vrijednosnih pragova
jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ¢e se do izmjene odredbi ovog Pravilnika na
odgovarajuc¢i nacin primjenjivati na nove vrijednosti pragova.

Clanak 28.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupka jednostavne
nabave KLASA: 406-04/23-001/001, URBROJ: 559-06/3-23-001 od 1. veljac¢e 2023. godine.

2o
KLASA: 406-04/26-001/0005 S
URBROJ: 559-01/3-26-001/KPB

Zagreb, 21. kolovoza 2026.

GLAVNA RAVNATELJICA
mr.sc. Ljiljana Kuterovac
(elektronicki potpisano)



UILJANA KUTEROVAC

Elektroni¢ki potpisano: 24.08.2026T18:19:49 (UTC:2026-08-24T716:19:492)
Provjera: https://epotpis.rdd.hr/provjera

Broj zapisa: e12c¢9645-4a50-438e-843c-ce6009bel62e

Drzavni zavod za intelektualno vlasnistvo

Ulica grada Vukovara 78, Zagreb
0OIB 89755384389
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